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CIRCOLARE DOCENTI N.

CIRCOLARE ALUNNI N. 
CIRCOLARE ATA N.

Ai Docenti 

Al personale ATA

Agli studenti e per loro tramite alle famiglie

SEDI

ALBO/WEB

p.c. al DSGA
Si comunicano ai docenti, al personale ATA, agli studenti e alle famiglie le disposizioni organizzative per la concessione dei permessi di entrata posticipata e di uscita anticipata agli studenti a completamento delle disposizioni di avvio anno scolastico. I signori docenti sono tenuti a farne prendere nota dagli studenti sul proprio diario e a verificare la presenza in calce alla comunicazione della firma dei genitori per presa visione. 
Le entrate posticipate sono autorizzate dal Dirigente o dal Collaboratore vicario e registrate dal docente in servizio nella classe entro e non oltre le 9.00. Lo studente che fa il suo ingresso in ritardo sarà ammesso dal docente della seconda ora.

Nel caso di studenti giunti in classe fra le 8.10 e le 8.15 il docente della prima ora ne autorizzerà direttamente l’entrata. In quest’ultimo caso il docente scriverà in corrispondenza del nominativo dello studente sul registro di classe la notazione: “entro le 8.15”.

E’ importante registrare correttamente le due tipologie di ritardo in quanto esso costituisce elemento di valutazione per l’attribuzione del voto di comportamento.

L’ingresso a scuola dopo le ore 9.00 è consentito solo per gravi e documentati motivi, che devono comunque essere certificati per iscritto sul libretto delle giustificazioni dal genitore o da chi ne fa le veci. Lo stesso dovrà necessariamente accompagnare lo studente e la riammissione sarà autorizzata dal Dirigente o da un suo collaboratore. Il docente presente in classe registrerà l’ingresso posticipato.
Le uscite anticipate sono autorizzate solo dal Dirigente scolastico o da un suo collaboratore secondo quanto già comunicato. Il docente presente in classe dovrà procedere alla registrazione dell’autorizzazione all’uscita.

Certificato medico

Le famiglie degli studenti assenti da scuola per motivi di salute possono far pervenire alla scuola (segreteria didattica) una certificazione medica riportante la prognosi, la dizione “può riprendere le lezioni” ed il numero di giorni di malattia dello studente cui il certificato è relativo. Solo in presenza di tale documentazione medica i giorni di assenza certificati non saranno conteggiati ai fini della valutazione della frequenza dello studente che costituisce elemento di valutazione per l’attribuzione del voto di condotta.
Assisi, 22 Settembre 2009

Il Dirigente Scolastico 

Sandra Spigarelli[image: image1.png]
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